iiBF SINAV KOORDINATORLUGU/ YEDEK GOZETMENLIK GOREV ve SINAV TUTANAGI

ONEMLI ACIKLAMALAR: Bu tutanak gorevin yapildigi giin veya ertesi giin Dekanlik 6zel kaleme
birakilacak. Giin igersin de yapilan sinavlar i¢in ayri ayrt bilgiler doldurulacak. Bu form disinda dersin
sorumlusu, vedek gozetmen ve gozetmenler ayrica bir belge kullanmayacak/doldurmayacak. Sinav

koordinatdrii/yedek gézetmeninin gorevleri arka sayfada bulunmaktadir.

SINAV KOORDINATORU/(Yedek Gozetmen) ve IMZASI

TARIH ;
Dersin Sinavin yiiriitiilmesi sirasinda herhangi bir sorun
Sorumlusu Smav yasand1 mi?
giinii ve saatinde
Dersin . fakiiltede Evet (asagidaki satira  gerekli
i i bulundu mu ve
Sira Dersin Smav SRy Imza (Dersin aciklamalar yaziniz)
No Adl ve Tarlhl. Sorumlusu) smav salonlarim | Hayir (Ornegin; siava ge¢ gelen/gelmeyen gozetmen
Boliimii ve Saati gezdi mi? (Evet/ ve dersin sorumlusu, eksik soru ve cevap kagidi
Hayir) ve temini vb. durumlar yazilacak)
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SINAV KOORDINATORU/ YEDEK GOZETMENININ GOREVLERI

Sinav koordinatérii, 0gretim liyeleri arasinda gerceklestirilen gorev sayilari esas alinarak segilir.

1. Sinav koordinatorii her oturum/simav saatinden 15 dakika once Sinav koordinasyon Merkezi’nde bulunarak,
eksik olan sinav evraklarinin (cevap kagidi, yoklama kagidi, teslim tutanagi, optik form vb.) teminini saglar.

2. Ogretim elemanlarinin ve gdzetmenlerin Sinav koordinasyon Merkezi (SEM)’e, oturum baslamadan 15 dakika
once geldiginden emin olur.

3. Smavlar baglamadan hemen 6nce ve/veya siavlarin baslamasini miiteakiben, yanindaki sinav kagidi, toplu
igne vb belge-malzemeler ile siniflar1 dolasarak eksiklik veya aksakliklarin giderilmesine katki saglar. Bunu
her oturumdaki sinavlar i¢in uygular.

5. Siavlar baglamadan Once ve sinav eshasinda ortaya ¢ikan sorunlara miidahale eder. Gerekirse konu ile ilgili
olarak tutanak diizenler.

6. Sinav koordinatoriiniin gorevi, ilk sinavin baglamasindan 15 dakika once baglar ve Son sinavin bitmesi ile son
bulur.

Mazereti nedeniyle SEM’de bulunamayacak durumda veya aralarinda takas yapma durumunda olanlar,
bunu Yonetim’e 6nceden bildirmelidir.

iiBF DEKANLIGI




